
様式１

院長 副院長 診療部長 看護部長 事務長 事務次長 担当

（文書保存）
＜担当責任者＞

＜件名＞

＜情報発信者＞

＜レベル分類＞

レベル３ 緊急性が高く、１週間以内に周知徹底すべき情報

レベル２ 周知の必要があり、周知状況を確認すべき情報

レベル１ 周知の必要があるが、周知状況の確認までは必要ない情報

レベル０ 周知の必要がない情報

＜処理方針＞

委員会 　　月　　　日　開催予定

（配布先）

医療安全Dr 感染対策Dr 医局 検査 放射線 リハビリ 給食 薬局 医事

看護部長 １R ２R 外来 OP 透析 ME

総務

事務次長 その他

その他

委員会等による周知

文書による周知

医療安全担当 薬剤部長 医事担当主査


