


（相双教育　特別様式 H25.3）
令和　　年　　月　　日

相双教育事務所　総務社会教育課　旅費担当者　あて
FAX　０２４４－２６－１３１８
所　属　名
所属コード

[bookmark: _GoBack]旅行者登録依頼書

□　新規登録（新規採用、転入）　　□　変更登録（改姓、居住地変更、口座変更）
	職員番号
	職員氏名
	カナ氏名
	居住地
地域名
	居住地
コード
	旅費口座（ゆうちょ銀行の場合、通帳写し添付）
	備考

	（記入例）
１２３５６７
	相双 太郎
	ｿｳｿｳ ﾀﾛｳ
	中村
	６２０１
	○○銀行（０１２６）○○支店（１０３）口座番号○○○○○○○
	３１．４．１転入

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


＊ 備考欄には、登録依頼の事由（新規採用、転入、改姓、居住地変更、口座変更 等)及び事実発生日を記入すること。
＊ 旅費口座欄は、新規登録及び口座変更の場合に記入すること。



