
H２７～Ｒ元 白河市立白河第四小学校

R２ ～現在 白河市立東中学校

略 歴

学校事務職員を目指した理由

高校卒業後の進路に悩んでいた
ときに、進路指導の先生から学校
事務という職種を教えていただい
たことがきっかけでした。
先生方や友人たちに恵まれ、と

ても楽しく充実した高校生活をす
ごせたことから、今度は自分が学
校生活を支える側になりたいと思
い学校事務職員になりました。

福島の子どもたちと先生方を支援する！

学校事務職員の仕事は、教職員の給与・旅費・福利厚生・服務に関する
事務、市町村予算や学校徴収金の管理・執行といった財務事務、学校に届
いた文書等の受付、電話や来客の対応など多岐に渡ります。
子どもたちが楽しそうに学校生活を送っている様子や、心身共に成長し

ていく様子をそばで見ることで、自分の仕事が子どもたちや先生方のため
になっていることを実感でき、やりがいを感じます。
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#整理整頓

職場の整理整頓を心がけています。
今後は、学校全体も整理整頓し、
皆さんが効率的に仕事に取り組め
る環境作りを進めたいです。

#舞台観劇
演者と観客が同じ時間と空間を共有
できる舞台観劇が趣味です。コロナ
禍で最近行けていませんが、また生
の舞台を見る日を楽しみにしてます。

#小旅行#感謝

#事務の”先生”

case 



印象に残っている経験・エピソード

新採用の頃、近隣の学校の学校事務

職員の先輩方にたくさん助けていただ
いたことです。学校事務職員は基本的
に学校に一人しか配置されず、不安で
いっぱいな中で、分からないことを丁
寧に教えていただいたり、困っている
ときに相談にのっていただいたり、優
しく声をかけていただいたりしたこと
は今でも忘れませんし、学校事務職員
の横のつながりの強さに感動しました。

学校事務職員として、実現したいこと・目標としていること

学校事務職員という専門性を生かし
て、先生方の負担軽減と教育環境の整
備に取り組み、１人でも多くの子ども
が、楽しく充実した学校生活を送れる
ようにしたいです。そのためにも前例
踏襲にとらわれず、常に子どもたちや
先生方のために自分が出来ることはな
にかを考えながら仕事に取り組んでい
きたいです。

とある一日のスケジュール

8:15

8:45

9:00

11:00

13:00

16:45

メールや日程の確認

消耗品・行事用物品の発注

教材費等の徴収事務

給食材料費の支払手続

服務関係帳簿の整理

終業

12:00 昼休み
給食

15:00 教材費の支払
備品の修理相談

15:45 到着した文書の受付

（令和５年３月現在）

↑新システム導入について打ち合わせ

↑生徒が黒板消しを取りに来ました！


