
記入者氏名

・「職務の級及び号給決定計算書」の記載について、記載後、当チェックリストで記載内容に不備や漏れがないか確認してください。
・記載方法については記入例を参照してください。
・チェックリストは「職務の級及び号給決定計算書」と一緒に提出してください。
　※記載内容に漏れや不備があり、誤支給があった場合、給与の返納等が生じる可能性があります。

確認後○をつける

在職期間とずれが生じないように、入学、卒業年を正しく記入しているか。 はい・いいえ

中退した学校等がある場合、その期間についても記載しているか。 はい・いいえ・該当なし

大学等中退した場合は、年度ごとの取得単位数を記載しているか。 はい・いいえ・該当なし

通信教育や定時制の学歴がある場合、通信制や定時制であることを「卒業学校名」
欄に記載しているか。

はい・いいえ・該当なし

学歴間に浪人していた期間や予備校在学期間等がある場合、その期間を記載して
いるか。

はい・いいえ・該当なし

勤務歴がある場合、全ての勤務歴の「社会保険加入の有無」欄に○をつけている
か。

はい・いいえ・該当なし

民間会社等の経歴がある場合、下記を漏れなく記載しているか。
・会社形態（株式会社、個人経営等）
・採用形態（正規、臨時等）
・週当たりの勤務日数
・１日当たりの勤務時間数
・職務内容（事務・営業・講師等）

はい・いいえ・該当なし

非常勤講師（月手当）や時間講師の経歴がある場合、下記を漏れなく記載している
か。
・週当たりの勤務日数
・週当たりの勤務時間数
・週当たりの授業担当時間数（授業を行わない職種の場合は記載不要）

はい・いいえ・該当なし

常勤講師等の経歴がある場合、級・号給を記入しているか。 はい・いいえ・該当なし

在職期間について最終学歴以降（定時制や通信制の卒業者の場合は、就業前の学
歴以降）から現在まで空白期間がないように記載されているか。（経歴と経歴の間の
期間は無職期間として記載すること）

はい・いいえ・該当なし

定時制や通信制の在学期間に並行して、就業していた経歴がある場合は、「勤務箇
所及び勤務内容等」欄に記載しているか。

はい・いいえ・該当なし

受験種別（教科）及び受験番号を記入しているか。 はい・いいえ

「職務の級及び号給決定計算書」が複数枚になる場合、記入枚数について、○枚中
○枚目と記入しているか。

はい・いいえ

氏名（自著）欄に署名しているか。 はい・いいえ

「職務の級及び号給決定計算書」の記入に係るチェックリスト

チェック内容

学歴記載部分
（「職務の級及び号給
決定計算書」左側）

勤務箇所及び職務内
容 等欄    （右側）

その他
（右下）


