
別紙１ 

 

３．１１ふくしま追悼復興祈念行事「キャンドルナイト」実施業務委託 

公募型プロポーザル企画提案書等作成要領 

 

福島県が実施する「３．１１ふくしま追悼復興祈念行事「キャンドルナイト」実施業

務委託」に関し、公募型プロポーザル企画提案書等を作成するために必要な事項は次の

とおりとする。 

 

１ 参加申込時の対応 

（１） 提出書類 

① 参加申込書【第１号様式】 

② 団体概要 【第２号様式】 

（２） 参加申込時の作成要領 

 団体概要の「自治体から受託した主な業務実績」については、まずは、募集

要領３（10）が確認できる業務について記載し、次に、その他、自治体から受

託した主な業務について記載すること。 

なお、記載した業務のうち、第 3 号様式（企画提案書）の「２ 業務実績」

に該当するものについては、第 3号様式（企画提案書）の「２ 業務実績」に

も記載すること。 

（３） 作成に係る一般事項 

① 用紙はＡ４版で統一すること。ただし、やむをえずＡ４以上の用紙を使 

用する場合は、Ａ４サイズに折りたたむこと。 

② ページ番号は目次を除き通し番号として印字すること。 

③ 作成及び提出等に係る費用は提案者の負担とする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

２ 企画提案時の対応 

（１） 提出書類 

① 企画提案書【第３号様式】 

② 工程表【任意様式】 

③ 暴力団等反社会勢力でないことの表明・確約に関する同意書【第４号様式】 

④ 見積書【第５号様式】 

⑤ 定款又は寄付行為の写し（法人格を有しない場合は、団体規約の写し等運営 

規約に相当するもの） 

      ⑥ 「企画提案書」に実績として記載した業務の内容が確認できる書類等（契約 

書の写し等） 

（２） 企画提案時の作成要領 

① 企画提案書【第３号様式】について 

ア 業務及び提案事項 

（ア） 委託仕様書（案）に基づき、委託業務の内容に記載している各業務が 

効果的かつ着実に遂行できる具体的な提案を行うこと。 

（イ） 委託仕様書（案）に基づき、委託業務の内容に記載している各業務の 

実施内容や方法について、具体的に提案すること。 

（ウ） 提案事項等について、アピールしたい点、代替提案、追加提案等があ 

れば記載すること。なお、追加提案（又は代替提案）に係る記載箇所は、

その部分が分かるようにすること。 

イ 業務実績 

本業務と同種又は技術上類似する業務の実績について、発注者名、業務 

の名称、契約期間及び業務内容を最大３実績まで記載すること。 

ウ 業務体制 

提案する業務を実施するに当たっての組織体制や関係機関との協力体 

制等を記載すること。 

（３） 作成に係る一般事項 

① 作成部数は正本１部、写し４部とする。なお、写しは正本のカラーコ 

ピーで可とする。 

② 用紙はＡ４版で統一すること。ただし、やむをえずＡ４以上の用紙を 

使用する場合は、Ａ４サイズに折りたたむこと。 

③ ページ番号は目次を除き通し番号として印字すること。 

④ 記載は簡潔明瞭であることが望ましく、単に分量が多いことは評価しない。 

⑤ 「委託仕様書（案）」及び「別紙２ 審査基準」に留意して作成すること。 

⑥ 提案は１者につき、１提案とする。 

⑦ 企画提案書等の再提出は提出期限内に限り認める。差し替えは全部差 

し替えとし、部分的な差し替えは認めない。 

⑧ 作成及び提出等に係る費用は提案者の負担とする。 


