
第１号様式（第３の22関係）

大 中 小

1 28 保原高等学校 A 0 1 行事予定表 １年 H30.3.31

2 28 保原高等学校 A 0 2 事務分担表 １年 H30.3.31

3 28 保原高等学校 A 0 3 ふくしまエコオフィス実践計画 ５年 H34.3.31

4 28 保原高等学校 A 2 1 文書整理簿 １年 H30.3.31

5 28 保原高等学校 B 1 4 賃金支弁職員雇用 ５年 H34.3.31

6 28 保原高等学校 B 2 3 例月実績通知書 １年 H30.3.31

7 28 保原高等学校 B 2 4 特例計算通知書 １年 H30.3.31

8 28 保原高等学校 B 2 12 賃金台帳 ５年 H34.3.31

9 28 保原高等学校 B 3 1 扶養親族届 ５年 H34.3.31

10 28 保原高等学校 B 3 2 通勤届 ５年 H34.3.31

11 28 保原高等学校 B 3 3 児童手当認定通知書 ５年 H34.3.31

12 28 保原高等学校 B 3 4 児童手当受給者台帳 累年

13 28 保原高等学校 B 4 1 旅行命令（依頼）書 ５年 H34.3.31

14 28 保原高等学校 B 5 2 着任届 １年 H30.3.31

15 28 保原高等学校 B 5 3
勤務を要しない日の振替・４時
間勤務時間の割振りの変更簿

３年 H32.3.31

16 28 保原高等学校 B 5 4 代休日指定簿 ３年 H32.3.31

17 28 保原高等学校 B 5 5 出勤簿 ３年 H32.3.31

18 28 保原高等学校 B 5 6 超過勤務命令簿 ５年 H34.3.31

19 28 保原高等学校 B 5 7 特殊勤務手当命令簿 ５年 H34.3.31

20 28 保原高等学校 B 5 8 学校施設補助員業務日誌 １年 H30.3.31

21 28 保原高等学校 B 5 9 時間外施設使用簿 １年 H30.3.31

保存期間
満 了 日

簿冊等管理簿

整理
番号

所属
年度

作成所属
文書分類記号

簿冊等名 保存期間



22 28 保原高等学校 B 5 10 年次有給休暇届 １年 H30.3.31

23 28 保原高等学校 B 5 11 年次有給休暇管理簿 ３年 H32.3.31

24 28 保原高等学校 B 5 12 休暇〈欠勤〉願 １年 H30.3.31

25 28 保原高等学校 B 5 13 病気休暇承認通知 １年 H30.3.31

26 28 保原高等学校 B 5 15 他の団体の事務従事 ５年 H34.3.31

27 28 保原高等学校 B 5 16 営利企業団体事務従事 ５年 H34.3.31

28 28 保原高等学校 B 7 1 共済組合 ５年 H34.3.31

29 28 保原高等学校 C 1 1 歳入歳出予算執行計画書 ３年 H32.3.31

30 28 保原高等学校 C 1 1 歳入予算通知書 ３年 H32.3.31

31 28 保原高等学校 C 1 2 支出予算配分書 ３年 H32.3.31

32 28 保原高等学校 C 3 1 調定明細書 ５年 H34.3.31

33 28 保原高等学校 C 3 2 収入明細表 ５年 H34.3.31

34 28 保原高等学校 C 3 3 収入調書 ５年 H34.3.31

35 28 保原高等学校 C 3 4 証紙収入報告 ５年 H34.3.31

36 28 保原高等学校 C 4 1 支出負担行為明細表 ５年 H34.3.31

37 28 保原高等学校 C 4 2 支払予算明細表 ５年 H34.3.31

38 28 保原高等学校 C 4 3 支出負担行為調書 ５年 H34.3.31

39 28 保原高等学校 C 4 4 執行伺書 ５年 H34.3.31

40 28 保原高等学校 C 4 5 支出命令書 ５年 H34.3.31

41 28 保原高等学校 C 4 6 支出負担行為送付簿 ５年 H34.3.31

42 28 保原高等学校 C 5 1 県有財産台帳 累年

43 28 保原高等学校 C 5 2 建物共済 ５年 H34.3.31

44 28 保原高等学校 C 5 3 行政財産登記 永年 H49.3.31



45 28 保原高等学校 C 5 4 行政財産使用許可 ５年 H34.3.31

46 28 保原高等学校 C 6 1 郵便切手等出納簿 ３年 H32.3.31

47 28 保原高等学校 C 6 2 重要物品 ５年 H34.3.31

48 28 保原高等学校 C 8 1 歳入歳出外現金明細書 ５年 H34.3.31

49 28 保原高等学校 C 8 2 歳入歳出外現金明細書 ５年 H34.3.31

50 28 保原高等学校 C 8 3 歳入歳出外現金受入調書 ５年 H34.3.31

51 28 保原高等学校 C 8 4 歳入歳出外現金払出調書 ５年 H34.3.31

52 28 保原高等学校 D 0 1 学校日誌 ５年 H34.3.31

53 28 保原高等学校 D 1 2 学校沿革誌 永年 H49.3.31


