福島県大笹生学園事業計画書記載要領

１　共通事項
（１）各様式とも、適宜各欄を拡縮して作成してください。複数ページとなってもかまいません。
（２）用紙の大きさは、日本工業規格Ａ列４番とします。

２　法人の理念及び施設の運営方針（１号様式、２号様式）
（１）審査項目
　　　３－①　サービス向上を図るための具体的な方法及び期待される効果
　　　５－①　法人の理念、施設運営の基本方針
（２）記載内容
　　ア　法人の理念について記載してください（１号様式）。
　　イ　施設運営にあたっての基本方針について記載してください（２号様式）。

３　施設利用者（利用希望者を含む）への配慮（３号様式）
（１）審査項目
　　　１－①　平等な利用を図るための具体的手法及び期待される効果
　　　３－①　サービス向上を図るための具体的な方法及び期待される効果
（２）記載内容
　　　入退所に際しての配慮、施設に関する情報の提供方法、低所得者や生活困窮者等に対する配慮等について記載してください。

４　職員の配置、勤務体制等（４号様式～６号様式）
（１）審査項目
　　　２－①　適正な職員の配置
　　　５－③　安定的な運営が可能となる人的能力
（２）記載内容
　　　配置職員数、職種、業務内容、勤務形態、勤務割を記載してください。

５　職員の研修計画（７号様式）
（１）審査項目
　　　５－③　安定的な運営が可能となる人的能力
（２）記載内容
　　　職員の資質向上を図るための研修等の計画について記載してください。

６　利用者へ提供するサービス内容（８号様式、９号様式）
（１）審査項目
　　　２－②　提供サービスの内容
　　　３－①　サービス向上を図るための具体的な方法及び期待される効果
（２）記載内容
　　　サービス向上に向けた基本方針、入所者への個別支援の方法、入所者へ提供するサービスの内容（食事、入浴、排泄、指導・訓練等、健康管理、社会生活上の便宜の供与、衛生管理）（８号様式）及び入所者の習慣日程（９号様式）について記載してください。

７　サービス向上を図るための取組及び期待される効果（１０号様式）
（１）審査項目
　　　３－①　サービス向上を図るための具体的な方法及び期待される効果
（２）記載内容
　　　利用者のニーズ把握、第三者評価導入の検討等サービス向上を図るための取組とその期待される効果について記載してください。

８　苦情解決体制（１１号様式）
（１）審査項目
　　　３－②　利用者の権利擁護の推進
（２）記載内容
　　　入所者等からの苦情の未然防止、苦情解決体制及び虐待防止体制について記載してください。

９　施設の維持管理、入所者（利用者）の安全確保、防犯対策（１２号様式）
（１）審査項目
　　　３－③　施設の維持管理の内容
　　　５－⑦　緊急時の対応
（２）記載内容
　　　施設の維持管理に関する考え方と入所者に対する安全確保対策（施設設備の点検、防犯対策を含む）等について記載してください。

１０　地域との連携（１３号様式）
（１）審査項目
　　　３－①　サービス向上を図るための具体的な方法及び期待される効果
（２）記載内容
　　　地域の住民や医療機関、関係団体等との連携、協力及び地域への貢献等について記載してください。

１１　同種施設・類似施設の運営実績（１４号様式）
（１）審査項目
　　　５－⑤　同種施設の運営実績
　　　５－⑥　類似施設の運営実績
（２）記載内容
　　　各施設について、同種又は類似施設の運営状況（施設種別、施設名、施設の概要、運営実績、指導監査の状況）について記載してください。

１２　災害発生時の組織体制及び対応（１５号様式）
（１）審査項目
　　　５－⑦　緊急時の対応
（２）記載内容
　　　災害に対応する組織体制及び発生した際の対応策、その他危機管理の考え方について記載してください。

１３　事故発生時の対応（１６号様式）
（１）審査項目
　　　５－⑧　事故発生時の対応
（２）記載内容
　　　事故が発生した際の対応策、損害賠償の考え方、再発防止策について記載してください。

１４　個人情報の保護（１７号様式）
（１）審査項目
[bookmark: _GoBack]　　　６－①　個人情報保護の取組
（２）記載内容
　　　個人情報の適切な取り扱いについて記載してください。

１５　地域生活移行に向けた取組（１８号様式）
（１）審査項目
　　　７－①　地域生活移行の推進方策
（２）記載内容
　　　特別支援学校卒業後の生活指導や地域生活移行を推進するための基本的な考え方、推進体制、具体的な取組等について記載してください。
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