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辞退届の提出方法について 
 

入札状況一覧の表示 

入札書、又は辞退届の提出可能な案件を表示する一覧画面です。 

 

 

 

操作説明 

「辞退届」欄の提出ボタン① をクリックします。 

 

項目説明 

最新表示ボタン ：入札状況一覧を最新状態にします。 

ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

 

 

① 
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辞退届の表示 

辞退届を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 

 

 
 

操作説明 

備考欄に入札辞退理由を入力します。① 

辞退理由は次項の「入札辞退理由一覧」から該当する番号を入力してください。（複数選択可） 

16その他の場合は、直接、備考欄へ入力してください。 

 

必要な情報を確認後、提出内容確認ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

以下の項目については利用者登録済みの情報が既定値として表示されます。特に必要の無い場合 

は変更しないで下さい。 

（連絡先）  

商号（連絡先名称） ：商号(事業所名)を入力します。 

氏名   ：連絡先氏名を入力します。 

住所   ：連絡先住所を入力します。 

電話番号  ：連絡先電話番号を入力します。 

E-Mail   ：連絡先 E メールアドレスを入力します。 

 

備考   ：入札辞退理由（１～１５又は１６の内容）を入力します。  

①
 

①  

②
 

①  

「商号(連絡先名称)

～E-Mail」について、

利用者登録時の情報

が自動表示される。 
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「入札辞退理由一覧」 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

番号

1 事業費が少額であるため。

2 手持ち工事量が多く履行できないと判断したため。

3 配置する技術者を確保出来なかったため。（配置技術者不足）

4 配置する技能者（作業員）を確保出来なかったため。

5 下請業者の手配ができなかったため。（下請業者の技能者不足）

6

7 資機材の手配ができなかったため。

8 指名通知（メール）の確認が遅くなり、間に合わなかった。

9 入札書等の提出日を忘れてしまったため。

10 施工方法等が特殊又は高度であり、施工が困難であると判断したため。

11 設計内容に不明瞭な点があり、受注することに不安があったため。

12 現場等地理的な問題があったため。（現場状況、地域住民等）

13 自社が得意とする工種・工事内容ではなかったため。

14 利益が少ない、あるいは赤字になると判断したため。

15 工期内では竣工できないと判断したため。（工期が短い）

16 その他 （ ※具体的な内容を「備考欄」へ記入してください ）

次に受注したい工事があり、配置技術者（又は技能者等）を確保出来な
かったため。

辞　退　理　由
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辞退届の提出 

印刷後、辞退届を提出する画面です。 

 

 
 

 

操作説明 

提出内容を確認後、辞退届提出ボタン①をクリックします。 

備考欄に辞退理由の番号が入力されていることを確認 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

辞退届提出ボタン ：辞退届を送信します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

 

※辞退届を提出した後、辞退届の撤回はできません。 

提出内容をよく確認してからボタンをクリックしてください。 

 

 

① 

3、4 
辞退理由の番号が入力

されていることを確認 
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辞退届受信確認通知の印刷 

辞退届が正常に送信されたことを通知するための画面です。 

 

 
 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、新規ウィンドウが表示されます。 

 

項目説明 

印刷ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

辞退届保存ボタン ：辞退届をＸＭＬ形式で保存します。 

入札状況一覧ボタン ：入札(見積)状況一覧画面に移動します。 

 

補足説明 

※保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンを

クリックし、保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択すること

により、印刷画面で辞退届が表示されます。 

 

① 

3、4 
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辞退届受信確認通知の印刷 

辞退届受信確認通知を印刷するための画面です。 

 

 
 

 

操作説明 

印刷アイコン①をクリックすることにより、辞退届受信確認通知が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

 
補足説明 

※受信確認通知は後で印刷することはできないため、必ず表示された時点で 

印刷するよう注意願います。 

 

 

① 

② 

3、4 


