
給与システム入力データ変換業務 

（データエントリー業務）委託に係る質問・回答書 
令和６年３月１９日 

福島県人事課 

公告日 令和６年３月１日（金） 

委託 

件名 
給与システム入力データ変換業務（データエントリー業務）委託 

番号 質 問 事 項 回 答 事 項 

１  

① 業務委託仕様書には月別委託予定件数

が定められているが、入札説明書２ (４)

※１  のようなスケジュールとなるのか、

資料の授受方法も含め発注から納品まで

の予定スケジュール（日数等）を知りた

い。 

※１  

〈入札説明書２（４）〉  

一般データ（１バイト文字のみのデータを

いう。以下同じ。）、日本語データ（１バイ

ト文字と２バイト文字が混在するデータをい

う。以下同じ。）の平均文字数をそれぞれ 62

文字及び 70文字として、１日当たり一般デー

タを10,000件以上又は、日本語データを 2,00

0件以上処理する能力を有し、かつ、一般デ

ータを処理する場合、午後１時に 5,000件の

入力帳票を受け取り、翌日の午前９時までに

成果品を納入することができる処理能力を有

する者であること。  

 

 

 

 

 

 

② 月次発注時に予定数量が１度に全て発

注されるのか。  

 

 

 

 

③ 一般データエントリーならびに日本語

データエントリー、いずれも１件あたり

の平均文字数が62文字及び70文字という

理解で合っているか。  

 

①【予定スケジュール（原則）】  

 ・当月第３営業日  

(ｱ)13:00：約5,000件  

(ｲ)15:00：約15,000件パンチ委託  

 ・(ｱ)について 

当月第４営業日9:00データ納品 

 ・(ｲ)について 

  当月第５営業日13:00データ納品  

 

参考：R6.4予定（案）  

   ・4/3（水）：(ｱ)13:00ﾊﾟﾝﾁ委託  

          (ｲ)15:00ﾊﾟﾝﾁ委託  

   ・4/4（木）：(ｱ)9:00ﾃﾞｰﾀ納品  

   ・4/5（金）：(ｲ)13:00ﾃﾞｰﾀ納品  

  ※ただし、緊急時は委託から納品  

までの期間が短くなることあり。  

  ※パンチ委託及びデータ納品の引渡  

し場所は福島県庁本庁舎２階人事  

課分室 

  ※入力データ変換方法について  

本県指定様式（約50種）に打ち込  

まれた（手書き含む）文字をテキ  

ストデータ化し、指定の CD-RWに 

書き込み納品。  

 

② 上記のとおり原則２回に分けて発注

する。しかし、期末勤勉手当・昇給・

昇格・年末調整などの処理が重なる場

合は原則と異なり、複数回に分けて発

注を行うことがある。  

 

③ お見込みのとおり。  



番号 質 問 事 項  回 答 事 項  

１  

④ 一般データエントリー、日本語データ

エントリーの入力対象項目数ならびに想

定文字数の概算を知りたい。  

 

④ 入力対象項目数について  

一般データエントリー、日本語デ

ータエントリーともに指定様式が 40

～50種類あり、当該様式によって異

なるが、入力対象項目は平均10項目

ほど。 

 

  想定文字数について  

１つの様式の１レコード当たり  

130文字程度。また、１つの様式に  

15レコード程度入力あり。  

 

 

２  

① 入札公告２（４）※１について、一日

当たり一般データの処理を10,000件、日

本語データを2,000件となっているが、月

別委託予定件数をかなり上回るがその差

は何か 

 

② データ持ち運びの際のセキュリティの

指定はあるか。  

 

 

 

 

 

 

③ 入力帳票の内容で読めない文字や文字

数オーバーなど不備になるものは発生す

る想定か。その場合どのように対応を行

うか。 

 

① 番号１①及び②回答事項に記載のと

おり原則２回に分けて発注するため、

月別委託予定件数は上回らない。  

 

 

 

② 番号１①回答事項に記載のとおり、

パンチ委託時は指定様式（紙）、デー

タ納品時は指定様式（紙）の返却及び  

CD-RWにて委託・納品を行う。  

 運搬時のセキュリティ指定は特段設

けていないが、個人情報保護等に留意

し適切な対応をお願いしたい。  

 

③ 読めない文字等の不備は毎月複数件

発生している。都度、人事課担当まで

ご連絡いただき、当課の指示のもと適

宜対応願いたい。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


